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1. 施設予約システム画面の表示方法 
 

・施設予約システムを利用するにはインターネットに接続されたパソコンが必要です。 

・各公園のホームページから施設予約システムへリンクが準備されていますので各公園のホームページを参照して

ください。 

・下記の図が施設予約システムのトップページです。 

 

 

操作説明書の内容 

 

１．施設予約システム画面の表示方法 

２．施設予約システムの利用について 

３．利用者情報新規登録 

４．ログインについて 

５．利用可能施設 

６．予約申込み 

７．抽選申込み 
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2. 施設予約システムの利用について 
・施設予約システムを利用して予約するには事前に利用者登録と利用したい施設からの許可が必要です。 

・利用者登録だけでは予約できません。 

・利用可能施設の登録・申請後、窓口での確認が必要です。 

 

 

 

【利用までの流れ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

３．利用者情報新規登録 

３．１新規登録 

３．２登録確認・変更 

４．ログインについて ５．利用可能施設 

５．１利用可能施設 

５．２利用可能施設取消 

参照 参照 参照 
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3. 利用者情報新規登録 
利用者情報の登録確認・変更について 

「登録確認・変更」リンクは、ログイン時のみ現れます。 

 

3.1. 新規登録 
１）メニューの「新規登録」をクリックします。入力フォームが表示されます。 

 

２）利用者情報を入力し、「次へ」ボタンをクリックします。利用者情報確認が表示されます。 
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３）利用者情報を確認し、「登録する」ボタンをクリックします。 

 

４）利用者情報の登録が完了しました。 

 
５）利用可能施設の登録・申請を行って下さい。 

  ※詳しくは、Ｐ１０の利用可能施設を参照して下さい。 
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3.2. 登録・確認変更 
１）メニューの「登録確認・変更」をクリックします。利用者情報確認が表示されます。 

 

２）利用者情報を確認し、「利用者情報変更へ」ボタンをクリックします。 

利用者情報変更フォームが表示されます。 
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３）利用者情報を変更し、「次へ」ボタンをクリックします。利用者情報確認が表示されます。 

 

４）利用者情報を確認し、「変更する」ボタンをクリックします。 
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５）利用者情報の変更が完了しました。 
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4. ログインについて 
空き状況の参照、施設情報やイベント情報の照会、利用者情報の新規登録を行う場合には、ログインの必

要はありません。 

予約申込み、予約確認、未払確認、抽選申込み、利用者情報の登録確認・変更、利用可能施設の登録の

場合にはログインが必要です。 

（予約申込み、抽選申込みは利用可能施設の登録を行って下さい。） 

以下の手順に従い、ログインを行ってください。 

 

１）利用者ＩＤを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

拡大図 
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２）パスワードを入力します。入力後「ログイン」ボタンをクリックして下さい。 

 

 

３）ログインしました。グレー表示されていた「予約申込」、「予約確認」、「未払確認」、「抽選申込」等のサービ

スが利用できます 
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5. 利用可能施設 
利用可能施設について 

「利用可能施設」リンクは、ログイン時のみ現れます。 

利用申請を行う施設の検索について 

利用申請を行う施設を設備から検索することができます。 

利用申請を行う施設を審査状態から検索することができます。 

 

5.1. 利用可能施設の登録 
１）メニューの「利用可能施設」をクリックします。施設の一覧が表示されます 

 
２）利用申請したい施設を選択し、「追加申請へ」ボタンをクリックします。 

利用申請確認が表示されます。 
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３）利用申請内容を確認し、「申請する」ボタンをクリックします。 

 

 

４）施設の利用申請の登録が完了しました。 

 

 

５）各公園の管理事務所窓口で利用申請の審査受付を行って下さい。 

 ※利用申請の審査は管理事務所窓口で行っていますので、本人確認が行える免許証等を持参の上お越し下さ

い。 

 ※他公園のご利用のお客様は、他公園の利用可能施設の登録後にご利用公園の管理事務所窓口にて審査を

行って下さい。 
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5.2. 利用可能施設の取消 
１）メニューの「利用可能施設」をクリックします。施設の一覧が表示されます 

 

２）利用申請を取り消したい施設を選択し、「申請取消へ」ボタンを 

クリックします。利用申請取消確認が表示されます。 
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３）取消内容を確認し、「取消する」ボタンをクリックします。 

 

 

４）利用申請の取消が完了しました。 

 

 

 

 


